
 
 

Mode d’emploi pour lire la Bibliographie avec le tableau Excel 

 

Bienvenue dans cette nouvelle Bibliographie qui vous permet de chercher des 

ouvrages de différentes manières grâce à une formule de TRI.  

Vous pouvez tout simplement faire défiler les lignes ou alors utiliser le tri. 

Pour le tri, on clique sur le petit « ascenseur » qui se trouve dans les colonnes.  

 

 

 

 

 

✓ Par ex : je veux trouver un titre précis : je clique sur la flèche dans la colonne titre et 

écris dans l’espace « rechercher » mon titre + ok.  Je vais tomber dessus directement. 

 

✓ Autre ex. : Je souhaite voir les « Petits cahiers » existants à ce jour. Je vais dans la colonne 

Typologie, dans l’espace « rechercher » j’écris « Petit cahier » 

Ou autre manière, je décoche « sélectionner tout » et je clique/sélectionne « Petit cahier ». 

J’ai alors la liste des 7 existants. 

 

- Pour retrouver le tableau initial, je reclique sur le petit ascenseur et je clique sur « Sélectionner 

tout » 

 

Le document est protégé, seule « l’équipe Edition » peut modifier un élément. 

N’hésitez pas à les contacter pour que nous puissions mettre à jour régulièrement cette Bibliographie. 

 

Sylvie Laÿs : lays.sylvie@gmail.com 

Annick Leca : ahleca@yahoo.fr 

Marie-Laure Villiers : ml.villiers@free.fr 
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